Na osnovi ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj
120/16) Komunalno KP d.o.0. OIB: 22839285286 zastupano po direktoru Zlatku Patacko

donosi
PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila | uvjeti za nabavu robe i usluga u
Komunalnom KP poduzeéu &ija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost
(PDV) manja od 200.000,00 kuna te nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 500.000,00 kuna (u daljnjem tekstu:
jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

II. NACELA JAVNE NABAVE
Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Komunalno KP d.o.0. je obvezno
poticati trZiSno nadmetanje gdje god je to moguce, osigurati jednak tretman svim
gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku jednostavne nabave te transparentnost
postupaka.

Komunalno KP d.0.0. je obvezno primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nacin koji
omoguéava uéinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito troenje proracunskih sredstava.

III. POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 3.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovoga Pravilnika jesu:
1. Izravno ugovaranje
2. Ograniéeno prikupljanje ponuda
3. Javno prikupljanje ponuda

1. Izravno ugovaranje

¢lanak 4.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem direktor izdaje narudZbenicu ili
sklapa ugovor s jednim gospodarskim subjektom.

Izravno ugovaranje u pravilu se provodi za nabavu robe, usluga i radova dcija je
procijenjena vrijednost bez PDV-a manja od 70.000,00 kuna.



2. Ogranic¢eno prikupljanje ponuda
Clanak 5.

Ograniéeno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narucitelj poziva
najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom odabiru da dostave ponudu sukladno
uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

' i be i usluga te radova Cija je

Ograni¢eno prikupljanje ponuda provodllse za'nabavu ro :
procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 70.000,00 kuna, a manja od
150.000,00 kuna.

Poziv na dostavu ponuda upuéuje se gospodarskim subjektima’ na d.okaziv ngnfin
(putem ovladtenog pruZatelja postanskih usluga ili druge odgovarajuce kurirske sluzbe,

faxom, elektroni¢kom postom).

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 3. ovoga Clanka, dodatno se moZe objaviti i na
internetskim stranicama poduzec¢a Komunaino KP.

3. Javno prikupljanje ponuda
Clanak 6.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem na temelju javno objavljenog
poziva za prikupljanje ponuda svaki zainteresirani gospodarski subjekt moZe podnijeti
ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se, u pravilu, za nabave robe i usluga te radova
Cija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili veca od 150.000,00 kuna.

Poziv za javno prikupljanje ponuda objavijuje se na internetskim stranicama
poduzeca Komunalno KP, a istovremeno s objavom poziva, poziv se mo¥e uputiti i na adrese
najmanje tri gospodarska subjekta.

_ Poziv iz stavka 3. ovoga ¢lanka moZe se, umjesto objave na internetskim stranicama,
objaviti u ElektroniCkom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (EQJN), ovisno o prirodi
predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja.

IV. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Elanak 7.

Postupak jednostavne nabave priprema i provodi jedna ili vise ovlastenih osoba koje
imenuje direktor poduzeéa.

Cijeli tijek postupka jednostavne nabave mora biti dokumentiran,
O zaprimanju, otvaranju te o pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik.
U postupcima jednostavne nabave ne provodi se javno otvaranje ponuda.

Clanak 8.

Pqnude u postupku javnog p_rikupljan]a ponuda i u ograni€enom prikupljanju ponuda
dostavljaju se neposrednom predajom, putem oviadtenog pruZatelja postanskih usluga ili
druge odgovarajuce kurirske sluzbe.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave | ije biti i
ne smije biti kradi o
pet dana od dana slanja poziva na dostavu ponuda, osim u sluaju Yurne nabaire. ‘



Clanak 9.

Ovlastene osobe za provedbu postupka nabﬁve pregledavaju,
ponude prema kriteriju za odabir ponude te daju prijedlog direktoru z
ponude.

Obavijest o odabiru ponude, zajedno s preslikom zapisnika o otvaranju, pregh_edu.i
ocjeni ponuda s prijediogom odabira ponude, dostavlja se bez odgode svakom ponuditeliu
na dokaziv natin u roku od 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda, osim ako je u

dokumentaciji 0 nabavi odreden duZi rok.
Obavijest o ponistenju postupka nabave dostavlja se svakom ponuditelju na dokaziv

ocjenjuju i rangiraju
a odabir najpovoljnije

nadin.
V. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 10.

U pozivu za javno prikupljanje ponuda, pozivu za ograniceno prikupljanje ponuda te u
Pozivu za sklapanje ugovora izravnom Pogodbom iz ¢lanka 6. stavak 4. obvezno se navodi
detaljan opis predmeta nabave te svi zahtjevi i uvjeti vezani za predmet nabave, kriteriji koji
Ce se primjenjivati za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (osnove za iskljuéenje,
kriteriji za odabir gospodarskog subjekta - uvjeti Sposobnosti), kriterij za odabir ponude,
bitni | posebni uvjeti za izvrSenje ugovora te syi drugi potrebni podaci, dokumenti i
informacije koje gospodarskom subjektu omoguéuju izradu | dostavy ponude,

Predmet nabave mora se opisati na jasan, nedvojben, potpun i neutralan nacin koji
osigurava usporedivost ponuda U pogledu uvjeta i zahtjeva koji su postavljeni.

Opis predmeta nabave ne smije pogodovati odredenom gospodarskom subjektuy.

U opisu predmeta nabave navode se sve okolnosti koje su znacajne za izvrSenje
ugovora, a time i za izradu ponude (npr. mjesto izvréenja, rokovi izvrienja, posebni zahtjevi
U pogledu nacina izvréenja predmeta nabave i sliéno,

Predmet nabave se odreduje na nadin da predstavlja tehnicku, tehnologku, oblikovnu,
funkcionalny ilj drugu objektivno odredivy cjelinu,

Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena U trenutku pocetka
postupka jednostavne nabave, ukoliko je primjenjivo.

Izraéunavanje_ Procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez
poreza na dodanu vrijednost (PDV-a), ukljuéujudi sve opcije i moguéa obnavljanja ugovora.

VI. KRITERI] zA ODABIR PONUDE U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 11.

N Knter_iji Za odabir ponude y postupcima Jednostavne nabave mogu biti najnisa cijena
ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ako se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se korist_|tf i drugi kril;eriji Povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta tehniéke
prednoslti, estetske | funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni ' troSkovi
ekonomlénost,rok isporuke ili rok izvrSenja, jamstveni rok [ drugo. ' '



VIIL. SKLAPANJE I IZVREENIE UGOVORA
élanak 12.

S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor o nabavi koji mora biti u sklady s
uvijetima odredenim u pozivu na dostavu ponude te s odabranom ponudom.

Ugovor iz stavka 1. ovoga &lanka sklopit e se najkasnije u roku od 60 dana od dana
dostave obavijesti 0 odabiry ponude svim ponuditeljima.

Ugovor skloplien u postupku Jednostavne nabave mora se izvréavati u skladu s
uvjetima iz poziva na dostayvu ponude te odabranom ponudom.

VIII. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Elanak 13.

Komunalno KP je obvezno voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i
objaviti ga na Vlastitoj internetskoj stranici te na stranicama EQJN,

IX. ZAVRSNA ODREDBA
Clanak 14,

Ova Odluka stupa na Shagu dana 02,01.2017. godine.

Klostar Podravski, 28.12.2016.

Direktor Komunainog KP d.o.0,
Zlatko Patacko
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